
 
केन्द्रीय सरकार के मंत्रालयों/विभागों/संबद्ध ि अधीनस्थ कायाालयों/सािाजननक क्षेत्र के उपक्रमों/स्िायत्त 

ननकायों आदि में राजभाषा दहिंी के प्रगामी प्रयोग से संबंधधत नतमाही प्रगनत ररपोर्ा 
 
 

…………………………………………………………………………को समाप्त नतमाही 
 

भाग - I  (प्रत्येक नतमाही में भरा जाए) 
 

कायाालय का नाम  और पूरा पता : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

संबंधधत राजभाषा अधधकारी का फोन नं. : एस.र्ी.डी कोड………………………… फोन नं. ………………………………………… ई-मेल: ………………………………………………………………………………………………… 
    
1.    राजभाषा अधधननयम 1963 की धारा 3(3) के अंतगात जारी कागजात  

 ]इनमें संकल्प, सामान्य आदेश*, ननयम, अधिसूचनाएं, प्रशासननक व अन्य रिपोर्टें, प्रेस ववज्ञप्तियां, संसद में िखी जाने वाली प्रशासननक िथा अन्य रिपोर्टें, सिकािी 
कागजाि, संववदाए,ं किाि, अनुज्ञप्तियां, अनुज्ञा पत्र, ननववदा सूचना  /ननववदा प्रपत्र , नोटर्टस आटद शाममल हैं, प्जन्हें द्ववभाषी रूप में ही जािी ककया जाए] 
     

 (क)  जारी  कागजात की कुल संख्या            : …………………………………………………… 
 (ख)  द्विभाषी रूप में जारी कागजात की संख्या       : …………………………………………………… 
 (ग)  केिल दहन्द्िी में जारी ककये गये कागजात        : …………………………………………………… 
 (घ)  केिल अंग्रेजी में जारी ककये गये कागजात        : …………………………………………………… 
 

 

2.    दहिंी में प्राप्त पत्र [राजभाषा ननयम – 5 (लक्ष्य 100%)] 
  ]िाजभाषा ननयम, 1976 के ननयम 5 के अंिगगि टहन्दी में प्राति पत्रों के उत्ति टहन्दी में ही टदया  जाए।] 

(क)  दहिंी में प्राप्त कुल पत्रों की संख्या    : …………………………………………………… 
(ख)  इनमें से ककतनों के उत्तर दहिंी में दिए गए    : …………………………………………………… 

)ग(   इनमें से ककतनों के उत्तर अंग्रेज़ी में दिए गए    : …………………………………………………… 
(घ)  इनमें से ककतनों के उत्तर दिए जाने अपेक्षक्षत नहीं थे  : …………………………………………………… 

 

3.  अंग्रेजी में प्राप्त पत्रों के उत्तर दहिंी में दिए जाने की स्स्थनत (केिल ‘क’ एिं ‘ख’ क्षेत्र में स्स्थत कायाालयों के ललए) 
 

क्षेत्र 
अंग्रेजी में प्राप्त 
पत्रों की संख्या 

=3+4+5 

इनमें से ककतनों के 
उत्तर दहिंी में दिए 

गए 

इनमें से ककतनों के 
उत्तर अंग्रेज़ी में दिए 

गए 

इनमें से ककतनों 
के उत्तर अपेक्षक्षत 

नहीं थे 

दहन्द्िी में उत्तररत  
पत्रों का प्रनतशत 
=3x100/(2-5) 

1 2 3 4 5 6 

‘क’ क्षेत्र से …………………………………………… …………………………………………… …………………………………………… …………………………………………… …………………………………………… 
‘ख’ क्षेत्र से …………………………………………… …………………………………………… …………………………………………… …………………………………………… …………………………………………… 

 

4.  भेज ेगये मूल पत्रों का ब्योरा :- 
 

क्षेत्र  
दहिंी में अंग्रेजी में भेजे गए पत्रों 

की कुल संख्या 
=2+3 

दहन्द्िी में भेजे गए 
पत्रों का प्रनतशत 

=2x100/4 

वपछले नतमाही 
का प्रनतशत 

प्रगनत 
प्रनतशत में  

=5-6 
िदृ्धध  कमी  

1 2 3 4 5 6 7 8 

‘क’ क्षेत्र को 
……………………………… ……………………………… ……………………………… ……………………………… ……………………………… ……………………… ……………………… 

‘ख’ क्षेत्र को 
……………………………… ……………………………… ……………………………… ……………………………… ……………………………… ……………………… ……………………… 

‘ग’ क्षेत्र को 
……………………………… ……………………………… ……………………………… ……………………………… ……………………………… ……………………… ……………………… 

 

 क क्षेत्र : उत्ति प्रदेश, बिहाि, मध्य प्रदेश, िाजस्थान, हरियाणा,  टहमाचल प्रदेश, झािखण्ड, उत्तिाखडं, छत्तीसगढ़ िाज्य औि िाष्ट्रीय िाजिानी क्षेत्र टदल्ली, अंडमान 
   िथा ननकोिाि द्वीप समूह संघ िाज्य क्षेत्र। 
 ख क्षेत्र :  महािाष्ट्र, गुजिाि, पंजाि िाज्य औि चण्डीगढ़, दमण औि दीव िथा दादिा एवं नगि हवेली संघ िाज्य क्षेत्र। 
 ग क्षेत्र : क औि ख क्षेत्रों में शाममल न ककए गए सभी िाज्य िथा संघ िाज्य क्षेत्र। 
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5. फाइलों/िस्तािेजों पर नतमाही के िौरान ललखी गई दर्प्पणियां  
दहिंी में ललखी गई 
दर्प्पणियों की 

संख्या 

अंग्रेज़ी में ललखी 
गई दर्प्पणियों की 

संख्या 

कुल दर्प्पणियों 
की संख्या   

=1+2 

दहिंी में ललखी गई 
दर्प्पणियों का प्रनतशत 

=1x100/3 

वपछले 
नतमाही का 
प्रनतशत 

प्रगनत 
प्रनतशत में  
=4-5 

िदृ्धध  कमी  

1 2 3 4 5 6 7 

……………………… ……………………… ……………………… ……………………… ……………………… ……………… ……………… 
  
6.  दहंिी कायाशालाएं (केिल क्षेत्रीय कायाालयों द्िारा भरा जाना है) 
 

नतमाही के िौरान पूिा 
दििसीय आयोस्जत 
कायाशाला की नतधथ 

नतमाही के िौरान पूिा 
दििसीय आयोस्जत 

कायाशालाओं की संख्या 

इनमें प्रलशक्षक्षत कालमाकों की सखं्या 

अधधकारी कमाचारी कुल संख्या 
1 2 3 4 5 

……………………… ……………………… ……………………… ……………………… ……………………… 
 नोर्: कायाालय में समस्त कालमाकों को 2 िषा में कम स ेकम एक बार प्रलशक्षक्षत ककया जाना आिश्यक है।  

7.   विभागीय/संगठनीय राजभाषा कायाान्द्ियन सलमनत की बैठक के आयोजन की नतधथ :  
     (केवल क्षेत्रीय कायागलयों द्वािा भिा जाना है) 
 (क) िाजभाषा कायागन्वयन सममनि की िैठक की निधथ (कें द्रीय प्रिान कायागलय की : ……………………………………………………………………… 
 

 (ख) अिीनस्थ कायागलयों में गटठि िाजभाषा कायागन्वयन सममनियों की संख्या    : ……………………………………………………………………… 
 

 (ग) इस निमाही में आयोप्जि िठैकों की सखं्या : ……………………………………………………………………… 
  

 (घ) िैठकों से संिंधिि कायगसूची औि कायगवतृ्त क्या टहदंी में जािी ककए गए? : हां / नही ं
8. दहन्द्िी सलाहकार सलमनत की बैठक के आयोजन की स्स्थनत : ……………………………………………………………………… 
     (केवल मंत्रालयों/ववभागों के मलए)     

9.   नतमाही में ककए गए उल्लखेनीय काया/ उपलस्ब्धयों का संक्षक्षप्त वििरि (अधधकतम 250 कैरेक्र्र) 
  

  

 

10.  उस्ल्लणखत आंकड़ों की सत्यता के संबंध में प्रमाि-पत्र संलग्न है।  
 

मंत्रालय/संगठन की राजभाषा कायाान्द्ियन सलमनत के अध्यक्ष का नाम: ………………………………………………………………………………………………………… 

      

           पदनाम  : …………………………………………………………………………………………………………… 

               एसर्टीडी कोड सटहि फोन नम्िि : …………………………………………………………………………………………………………… 

                  फैक्स नम्िि : …………………………………………………………………………………………………………… 

                ई -मेल का पिा : …………………………………………………………………………………………………………… 

नोर्ट: कोई भी कॉलम खाली न छोड़ा जाए औि सूचना स्पष्ट्र्ट रूप से दी जाए।  
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संलग्नक  

 

प्रमाि-पत्र 

 

 

कायागलय कोड : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                         ववत्तीय वषग : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    

 

     "मैं यह प्रमाणित करता हंू कक संलग्न . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   को समाप्त नतमाही प्रगनत 
ररपोर्ा (भाग-1/2) में िी गई सूचना उपलब्ध अलभलेखों के आधार पर बनाई गई है तथा मेरी 
जानकारी के अनुसार पूिातया सत्य है।  मैं यह अच्छी तरह समझता हंू कक राजभाषा 
अधधननयम एिं राजभाषा ननयम 1976 के उपबंधों में दिए गए ननिेशों के समुधचत अनुपालन 

की स्ज़म्मेिारी अधोहस्ताक्षरी की है। यदि ककसी स्रे्ज पर ररपोर्ा में भरे गए आंकड़े असत्य 
अथिा बढ़ा-चढ़ा कर दिखाए गए पाए जाते हैं तो इस कायाालय को अगले 03 िषों के ललए 
राजभाषा पुरस्कार से िंधचत कर दिया जाएगा तथा गलत सूचना िेने के ललए कारािाई हेतु 
मामला मेरे ननयंत्रक कायाालय/मंत्रालय के संज्ञान में भी लाया जाएगा।" 
 

 

 

 

 

 

 
(मुहि सटहि हस्िाक्षि) 

  ववभागीय िाजभाषा कायागन्वयन सममनि के अध्यक्ष का नाम : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     
पदनाम : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     

एसर्टीडी कोड सटहि फोन नम्िि   : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     
फैक्स नम्िि  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     

ई-मेल का पिा   : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     
 

निधथ:- 
 

स्थान:- 
 
नोर्ट – उक्ि हस्िाक्षरिि प्रमाण-पत्र की पी.डी.एफ. सॉफ्र्टकापी निमाही प्रगनि रिपोर्टग के साथ अननवायग रूप से      
     लोड की जाए, अन्यथा आपकी रिपोर्टग अिूिी समझी जाएगी।  
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भाग-II 

(इस भाग में सूचनाएं पूरे वित्तीय िषा की िी जाए।ं इसे केिल 31 माचा को समाप्त नतमाही ररपोर्ा के भाग-I के साथ 
भेजा जाए)  

 

1.(i) क्या कायाालय/बैंक राजभाषा ननयम 10(4) (अथाात कायाालय के कुल स्र्ाफ में से 
80% को दहिंी का कायासाधक ज्ञान है) के अंतगात अधधसूधचत है ?  

 

: हां / नही ं

  (ii) ननयंत्रिाधीन कायाालयों (यदि हों) की राजभाषा ननयम 10(4) के अंतगात अधधसूचना का वििरि:- 

 कुल कायाालयों की संख्या अधधसूधचत कायाालयों की संख्या 
 1 2 

 ……………………………………………………………………… …………………………………………………………………… 
2.(i) अधधकाररयों /कमाचाररयों को राजभाषा दहिंी का ज्ञान  

   अधधकारी  कमाचारी  कुल संख्या  
   1 2 3 

(क) अधधकाररयों तथा कमाचाररयों की कुल संख्या  ……………… ……………… ……………… 
(ख) उपयुाक्त (क) में से दहिंी का ज्ञान प्राप्त   

अधधकारी/कमाचारी  
कायासाधक  प्रिीि कायासाधक  प्रिीि कुल संख्या 

1 2 3 4 5 

……………… ……………… ……………… ……………… ……………… 
(ग) ककतने कमी दहिंी भाषा का प्रलशक्षि पा रहे हैं ?  

……………… ……………… ……………… ……………… ……………… 
(घ) दहिंी में प्रलशक्षि के ललए शेष  

……………… ……………… ……………… ……………… ……………… 
 

2.(ii) 
 

दहिंी आशुललवप/रं्कि का ज्ञान  
  कुल संख्या  दहिंी में प्रलशक्षक्षत 

कालमाकों की संख्या  
प्रलशक्षक्षतों में से ककतने दहिंी 

में काम करते  हैं  
प्रलशक्षि के 
ललए शेष  

  1 2 3 4 

(क) आशुललवपक  ……………… ……………… ……………… ……………… 
(ख) रं्कक/ललवपक/सहायक  ……………… ……………… ……………… ……………… 
(ग) कर/पोस्र्ल सहायक आदि ……………… ……………… ……………… ……………… 

 

2. (iii) अनुिाि का ज्ञान   
 अधधकारी  कमाचारी  कुल संख्या  

  1 2 3 

(क) कुल अधधकारी/कमाचारी जो अनुिाि काया करते हैं।  ……………… ……………… ……………… 
(ख) उक्त (क) में स ेअनुिाि संबंधी प्रलशक्षि ककतनों को प्राप्त है ?  ……………… ……………… ……………… 
(ग) ककतनों को प्रलशक्षि दिया जाना शेष है ?  ……………… ……………… ……………… 

     

3. दहिंी में कंप्यूर्र प्रलशक्षि   
कुल अधधकाररयों की संख्या कंप्यूर्र पर दहिंी में प्रलशक्षक्षतों की संख्या कंप्यूर्र पर दहिंी में काम करने 

िालों की संख्या 
1 2 3 

……………………………………………………………… ……………………………………………………………… ……………………………………………………………… 
4. कंप्यूर्र से संबंधधत वििरि     

कंप्यरू्र/लैपर्ाप की कुल संख्या दहिंी सक्षम (enabled) कंप्यूर्र /लैपर्ाप की संख्या 
1 2 

……………………………………………………………… ……………………………………………………………… 
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5. कोड, मैनुअल, मानकीकृत प्रपत्र आदि  
   कुल संख्या  द्विभाषी  
   1 2 

 (क) अधधननयम/ननयम/कायाालयीन कोड/मैनुअल प्रकक्रया सादहत्य आदि ……………………………………… ……………………………………… 
 (ख) मानकीकृत प्रपत्र  

……………………………………… ……………………………………… 
     

6.  राजभाषा ननयम 8(4) के अंतगात सम्पूिा काया दहिंी में करने हेतु 
ककतने कालमाकों को व्यस्क्तशः आिेश जारी ककए गए ?  ……………………………………………………………………………… 

   

7. प्रलशक्षि कायाक्रम (केिल प्रलशक्षि संस्थानों के ललए)  
 प्रलशक्षि की अिधध (सभी प्रलशक्षि 

कायाक्रमों की कुल अिधध) 

प्रलशक्षि की अिधध (घरं्ों में) 
 दहिंी में दिए गए 

प्रलशक्षि  
अंग्रेज़ी में दिए 
गए प्रलशक्षि 

लमली जुली भाषा में 
दिए गए प्रलशक्षि 

 1 2 3 4 

 ……………………………………… ……………………………………… ……………………………………… ……………………………………… 
 ……………………………………… ……………………………………… ……………………………………… ……………………………………… 
     

8.  िषा के िौरान ककए गए राजभाषा संबंधी ननरीक्षि   
 (क) (i) अनुभागों की कुल संख्या  : …………………………………   

    (ii) इनमें से ननरीक्षक्षत अनुभागों की संख्या  : ………………………………… 

 (ख) (i) अधीनस्थ क्षेत्रीय जोनल बैंकों/कायाालयों/वित्तीय ससं्थानों इत्यादि 
(यदि कोई हो) की कुल संख्या  

 
: ………………………………… 

 

     (ii) इनमें से ननरीक्षक्षत कायाालयों की सखं्या  : …………………………………  
  
9. पत्रत्रकाओं आदि का प्रकाशन   

 कुल संख्या दहिंी में अंग्रेज़ी में 
 1 2 3 

 ……………………………………… ……………………………………… ……………………………………… 
    

10. दहिंी पुस्तकों की खरीि (सीडी, डीिीडी, डाक्यूमेंट्री ि ई-बुक सदहत) 
 

 (i) िषा के िौरान पुस्तकों की खरीि पर कुल व्यय  :  
 ………………………………… 

 (ii) इनमें से दहिंी की पसु्तकों की खरीि पर व्यय  :  
 …………………………………   

  

 11. उप सधचि /समकक्ष एिं उनसे उच्च स्तर के अधधकाररयों द्िारा दहिंी में काया 
अधधकाररयों 
की कुल 
संख्या 

दहिंी जानने िाले 
अधधकाररयों की 

संख्या 

कालम 2 में से दहिंी में काया करने िालों की संख्या 
नहीं करते 

हैं 
25 प्रनतशत 
तक करते हैं 

26 से 50 
प्रनतशत तक 
करते हैं 

51 से 75 
प्रनतशत तक 
करते हैं 

76 प्रनतशत से 
अधधक करते हैं 

शत-प्रनतशत 
करते हैं 

1 2 3 4 5 6 7 8 

……………………………… ……………………………… ……………………………… ……………………………… ……………………………… ……………………………… ……………………………… ……………………………… 
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12. दहिंी जानने िाले (प्रिीि तथा कायासाधक ज्ञान प्राप्त िोनों को लमलाकर) उप सधचि/समकक्ष से नीचे के 
 स्तर के कालमाकों द्िारा दहिंी में काया। 
कालमाकों की 
कुल संख्या  

दहिंी जानने िाले 
कालमाकों की संख्या  

कालम 2 में स ेदहिंी में काया करन ेिालों की सखं्या 
नहीं करते 

हैं 
25 प्रनतशत 
तक करते हैं 

26 से 50 
प्रनतशत तक 
करत ेहैं 

51 से 75 
प्रनतशत तक 
करत ेहैं 

76 प्रनतशत 
से अधधक 
करत ेहैं 

शत-प्रनतशत 
करत ेहैं 

1 2 3 4 5 6 7 8 

………………………………… …………………………………………………………… ………………… ………………………………… ………………………………… ………………………………………… …………………………………… ………………………………… 
 

13. दहिंी के पि  
पिनाम पिों की संख्या 

स्िीकृत ररक्त 
1 2 3 

…………………………………………………………… …………………………………………………………… …………………………………………………………… 
 

14. िेबसाइर् (संगत स्थान पर  धचस्न्द्हत करें) 
 

िेबसाइर् का पता केिल अंग्रेज़ी में आंलशक रूप से द्विभाषी पूरी तरह से द्विभाषी 
1 2 3 4 

…………………………………………………………… …………………………………………………………… …………………………………………………………… …………………………………………………………… 
 
15. िषा के िौरान राजभाषा नीनत के कायाान्द्ियन से संबंधधत अन्द्य विलशष्र् उपलस्ब्धयों का संक्षक्षप्त वििरि:- 
 

(क) दहिंी दििस/सप्ताह/पखिाड़ा/माह (कब से कब तक)  : …………………………………………………………………………………………………… 
(ख) दहिंी संगोष्ठी की नतधथ और विषय  :  

………………………………………………………………………………………………… 

(ग) दहिंी में अन्द्य आयोजन की नतधथ और विषय (यदि कोई हो) :  
…………………………………………………………………………………………………   

 
16.  उस्ल्लणखत आंकड़ों की सत्यता के संबंध में प्रमाि-पत्र संलग्न है।  
 

मंत्रालय/संगठन की राजभाषा कायाान्द्ियन सलमनत के अध्यक्ष का नाम: ………………………………………………………………………………………………………… 

                पदनाम  : …………………………………………………………………………………………………………… 

               एसर्टीडी कोड सटहि फोन नम्िि : …………………………………………………………………………………………………………… 

                  फैक्स नम्िि : …………………………………………………………………………………………………………… 

                ई -मेल का पिा : …………………………………………………………………………………………………………… 

नोर्ट: कोई भी कॉलम खाली न छोड़ा जाए औि सूचना स्पष्ट्र्ट रूप से दी जाए।  

 
 

 
 

 

-7- 
 

 

 



संलग्नक  

 

प्रमाि-पत्र 

 

 

कायागलय कोड : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                         ववत्तीय वषग : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    

 

     "मैं यह प्रमाणित करता हंू कक संलग्न . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   को समाप्त नतमाही प्रगनत 
ररपोर्ा (भाग-1/2) में िी गई सूचना उपलब्ध अलभलेखों के आधार पर बनाई गई है तथा मेरी 
जानकारी के अनुसार पूिातया सत्य है।  मैं यह अच्छी तरह समझता हंू कक राजभाषा 
अधधननयम एिं राजभाषा ननयम 1976 के उपबंधों में दिए गए ननिेशों के समुधचत अनुपालन 

की स्ज़म्मेिारी अधोहस्ताक्षरी की है। यदि ककसी स्रे्ज पर ररपोर्ा में भरे गए आंकड़े असत्य 
अथिा बढ़ा-चढ़ा कर दिखाए गए पाए जाते हैं तो इस कायाालय को अगले 03 िषों के ललए 
राजभाषा पुरस्कार से िंधचत कर दिया जाएगा तथा गलत सूचना िेने के ललए कारािाई हेतु 
मामला मेरे ननयंत्रक कायाालय/मंत्रालय के संज्ञान में भी लाया जाएगा।" 
 

 

 

 

 

 

 
(मुहि सटहि हस्िाक्षि) 

  ववभागीय िाजभाषा कायागन्वयन सममनि के अध्यक्ष का नाम : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     
पदनाम : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     

एसर्टीडी कोड सटहि फोन नम्िि   : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     
फैक्स नम्िि  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     

ई-मेल का पिा   : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     
 

निधथ:- 
 

स्थान:- 
 
नोर्ट – उक्ि हस्िाक्षरिि प्रमाण-पत्र की पी.डी.एफ. सॉफ्र्टकापी निमाही प्रगनि रिपोर्टग के साथ अननवायग रूप से      
     लोड की जाए, अन्यथा आपकी रिपोर्टग अिूिी समझी जाएगी।  
 
 
 
 


