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के���य सरकार के मं
ालय�/�वभाग�/संब� व अधीन�थ काया�लय�/साव�ज�नक  े
 के उप#म�/�वाय$त 

�नकाय� आ'द म) राजभाषा 'हदं� के ,गामी ,योग से संबं.धत �तमाह� ,ग�त /रपोट� 
 
 

31 माच�, 2024 को समा8त �तमाह� 
 

भाग - I  (,$येक �तमाह� म) भरा जाए) 
 

काया�लय का नाम  और पूरा पता : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

सबंं.धत राजभाषा अ.धकार� का फोन न.ं : एस.ट�.डी कोड………………………… फोन नं. ………………………………………… ई-मेल: ………………………………………………………………………………………………… 

    
1.    राजभाषा अ.ध�नयम 1963 कF धारा 3(3) के अतंग�त जार� कागजात  

[इनम� संक�प, सामा�य आदेश*, �नयम, अ�धसूचनाए,ं !शास�नक व अ�य #रपोट', !ेस (व)ि+तयां, संसद म� रखी जाने वाल1 !शास�नक तथा अ�य #रपोट', सरकार1 
कागजात, सं(वदाएं, करार, अनु)ि+तयां, अनु)ा प5, �न(वदा सूचना /�न(वदा !प5 , नो7टस आ7द शा8मल ह:, िज�ह� ;(वभाषी >प म� ह1 जार1 ?कया जाए] 
     

 (क)  जार�  कागजात कF कुल संIया            : _________ 
 (ख)  K�वभाषी Lप म) जार� कागजात कF संIया       : _________ 
 (ग)  केवल 'ह�द� म) जार� Mकये गये कागजात        : _________ 
 (घ)  केवल अंOेजी म) जार� Mकये गये कागजात        : _________ 
 

 

2.    'हदं� म) ,ा8त प
 [राजभाषा �नयम – 5 (लRय 100%)] 
  [राजभाषा �नयम, 1976 के �नयम 5 के अंतगFत 7ह�द1 म� !ा+त प5G के उIतर 7ह�द1 म� ह1 7दया  जाए।] 

(क)  'हदं� म) ,ा8त कुल प
� कF संIया    : _________  

(ख)  इनम) से Mकतन� के उ$तर 'हदं� म) 'दए गए    : _________ 

(ग)  इनम) से Mकतन� के उ$तर अंOेज़ी म) 'दए गए    : _________  

(घ)  इनम) से Mकतन� के उ$तर 'दए जाने अपेV त नह�ं थे  : _________ 
 

3.  अOेंजी म) ,ा8त प
� के उ$तर 'हदं� म) 'दए जाने कF ि�थ�त (केवल ‘क’ एवं ‘ख’  े
 म) ि�थत काया�लय� के Zलए) 
 

 े
 
अंOेजी म) ,ा8त 
प
� कF संIया 

=3+4+5 

इनम) से Mकतन� के 
उ$तर 'हदं� म) 'दए 

गए 

इनम) से Mकतन� के 
उ$तर अंOेज़ी म) 

'दए गए 

इनम) से Mकतन� 
के उ$तर अपेV त 

नह�ं थे 

'ह�द� म) उ$त/रत  
प
� का ,�तशत 
=3x100/(2-5) 

1 2 3 4 5 6 

‘क’ Mे5 से      

‘ख’ Mे5 से      

 

4.  भेजे गये मूल प
� का \योरा :- 
 

 े
  

'हदं� म) अंOेजी म) भेजे गए प
� 
कF कुल संIया 

=2+3 

'ह�द� म) भेजे गए 
प
� का ,�तशत 

=2x100/4 

�पछले �तमाह� 
का ,�तशत 

,ग�त 
,�तशत म)  

=5-6 
व�ृ�  कमी  

1 2 3 4 5 6 7 8 

‘क’ Mे5 को        

‘ख’ Mे5 को        

‘ग’ Mे5 को        

 

 क Mे5 : उIतर !देश, Nबहार, मPय !देश, राजQथान, ह#रयाणा,  7हमाचल !देश, झारखTड, उIतराखंड, छIतीसगढ़ राXय और राZ[1य राजधानी Mे5 7द�ल1, अंडमान 

   तथा �नकोबार ;वीप समूह सघं राXय Mे5। 

 ख Mे5 :  महाराZ[, गुजरात, पंजाब राXय और चTडीगढ़, दमण और द1व तथा दादरा एवं नगर हवेल1 संघ राXय Mे5। 

 ग Mे5 : क और ख Mे5G म� शा8मल न ?कए गए सभी राXय तथा संघ राXय Mे5। 
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5. फाइल�/द�तावेज� पर �तमाह� के दौरान Zलखी गई 'ट8प`णयां  

'हदं� म) Zलखी गई 
'ट8प`णय� कF 

संIया 

अंOेज़ी म) Zलखी 
गई 'ट8प`णय� कF 

संIया 

कुल 'ट8प`णय� 
कF संIया   

=1+2 

'हदं� म) Zलखी गई 
'ट8प`णय� का ,�तशत 

=1x100/3 

�पछले 
�तमाह� का 
,�तशत 

,ग�त 
,�तशत म)  
=4-5 

व�ृ�  कमी  

1 2 3 4 5 6 7 

       

  

6.  'हंद� काय�शालाएं (केवल  े
ीय काया�लय� Kवारा भरा जाना है) 
 

�तमाह� के दौरान पूण� 

'दवसीय आयोिजत 

काय�शाला कF �त.थ 

�तमाह� के दौरान पूण� 

'दवसीय आयोिजत 

काय�शालाओं कF संIया 

इनम) ,ZशV त काZम�क� कF संIया 

अ.धकार� कम�चार� कुल संIया 

1 2 3 4 5 

     

 नोट: काया�लय म) सम�त काZम�क� को 2 वष� म) कम स ेकम एक बार ,ZशV त Mकया जाना आवdयक है।  

7.   �वभागीय/संगठनीय राजभाषा काया��वयन सZम�त कF बैठक के आयोजन कF �त.थ :  
     (केवल Mे5ीय कायाFलयG ;वारा भरा जाना है) 

 (क) राजभाषा कायाF�वयन स8म�त कa बठैक कa �त�थ (क� c1य !धान कायाFलय कa : _________ 
 

 (ख) अधीनQथ कायाFलयG म� ग7ठत राजभाषा कायाF�वयन स8म�तयG कa सdंया    : _________ 
 )ग( इस �तमाह1 म� आयोिजत बठैकG कa सdंया     : _________ 

  

 (घ) बठैकG से सबंं�धत कायFसूची और कायFवIृत fया 7हदं1 म� जार1 ?कए गए? : हां / नह1 ं
8. 'ह�द� सलाहकार सZम�त कF बैठक के आयोजन कF ि�थ�त  : _________   
     (केवल मं5ालयG/(वभागG के 8लए)     

9.   �तमाह� म) Mकए गए उgलेखनीय काय�/ उपलि\धय� का संV 8त �ववरण (अ.धकतम 250 कैरेiटर) 
  

  

 

10.  उिgल`खत आकंड़� कF स$यता के संबंध म) ,माण-प
 संलkन है।  

 

                             मं
ालय /संगठन कF राजभाषा काया��वयन सZम�त के अlय  का नाम   : 

_________      
           पदनाम  : _________ 

 

               एसट1डी कोड स7हत फोन नiबर : _________ 
                  फैfस नiबर : _________ 

 

                ई  -मेल का पता : _________ 
 

नोट: कोई भी कॉलम खाल1 न छोड़ा जाए और सूचना QपZट >प से द1 जाए।  
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संलkनक  

 

,माण-प
 

 

 

कायाFलय कोड : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                        (वIतीय वषF : 2023-2024 

 

     "मm यह ,मा`णत करता हंू Mक संलkन 31 माच�, 2024 को समा8त �तमाह� ,ग�त /रपोट� 

(भाग-1/2) म) द� गई सचूना उपल\ध अZभलेख� के आधार पर बनाई गई है तथा मेर� जानकार� 

के अनसुार पणू�तया स$य है।  मm यह अnछo तरह समझता हंू Mक राजभाषा अ.ध�नयम एवं 

राजभाषा �नयम 1976 के उपबंध� म) 'दए गए �नदेश� के समु.चत अनुपालन कF िज़qमेदार� 

अधोह�ता र� कF है। य'द Mकसी �टेज पर /रपोट� म) भरे गए आंकड़ ेअस$य अथवा बढ़ा-चढ़ा 

कर 'दखाए गए पाए जाते हm तो इस काया�लय को अगले 03 वषs के Zलए राजभाषा पुर�कार से 

व.ंचत कर 'दया जाएगा तथा गलत सूचना देन े के Zलए कार�वाई हेतु मामला मेरे �नय
ंक 

काया�लय/म
ंालय के संtान म) भी लाया जाएगा।" 
 

 

 

 

 

 

 
(मुहर स7हत हQताMर) 

  (वभागीय राजभाषा कायाF�वयन स8म�त के अPयM का नाम : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     

पदनाम : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     

एसट1डी कोड स7हत फोन नiबर   : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     

फैfस नiबर  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     

ई-मेल का पता   : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     
 

�त�थ:- 
 

Qथान:- 

 
नोट – उfत हQताM#रत !माण-प5 कa पी.डी.एफ. सॉnटकापी �तमाह1 !ग�त #रपोटF के साथ अ�नवायF >प से      

     लोड कa जाए, अ�यथा आपकa #रपोटF अधूर1 समझी जाएगी।  
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भाग-II 

(इस भाग म) सचूनाएं पूरे �व$तीय वष� कF द� जाएं। इसे केवल 31 माच� 2023 को समा8त �तमाह� /रपोट� के भाग-I के 

साथ भेजा जाए)  
 

1.(i) iया काया�लय/बmक राजभाषा �नयम 10(4) (अथा�त काया�लय के कुल �टाफ म) से 

80% को 'हदं� का काय�साधक tान है) के अतंग�त अ.धसू.चत है ?  

 

: हां / नह� ं

  (ii) �नय
ंणाधीन काया�लय� (य'द ह�) कF राजभाषा �नयम 10(4) के अतंग�त अ.धसूचना का �ववरण:- 

 कुल काया�लय� कF संIया अ.धसू.चत काया�लय� कF संIया 
 1 2 

   

2.(i) अ.धका/रय� /कम�चा/रय� को राजभाषा 'हदं� का tान  

   अ.धकार�  कम�चार�  कुल संIया 
   1 2 3 

(क) अ.धका/रय� तथा कम�चा/रय� कF कुल संIया     

(ख) उपयु�iत (क) म) से 'हदं� का tान ,ा8त   
अ.धकार�/कम�चार�  

काय�साधक ,वीण काय�साधक ,वीण कुल संIया 
1 2 3 4 5 

     

(ग) Mकतने कमx 'हदं� भाषा का ,Zश ण पा रहे हm ?       

(घ) 'हदं� म) ,Zश ण के Zलए शेष     

 

2.(ii) 
 

'हदं� आशुZल�प/टंकण का tान  
  कुल संIया  'हदं� म) ,ZशV त 

काZम�क� कF संIया  
,ZशV त� म) से Mकतने 'हदं� 

म) काम करते  हm  
,Zश ण के 
Zलए शेष  

  1 2 3 4 

(क) आशुZल�पक      

(ख) टंकक/Zल�पक/सहायक      

(ग) कर/पो�टल सहायक आ'द     

 

2. (iii) अनवुाद का tान   
 अ.धकार�  कम�चार�  कुल संIया  

  1 2 3 

(क) कुल अ.धकार�/कम�चार� जो अनुवाद काय� करते हm।     

(ख) उiत (क) म) से अनुवाद संबंधी ,Zश ण Mकतन� को ,ा8त है ?     

(ग) Mकतन� को ,Zश ण 'दया जाना शेष है ?     

     

3. 'हदं� म) कं8यटूर ,Zश ण   

कुल अ.धका/रय� कF संIया कं8यूटर पर 'हदं� म) ,ZशV त� कF संIया कं8यूटर पर 'हदं� म) काम करने 
वाल� कF संIया 

1 2 3 

   

4. कं8यूटर से संबं.धत �ववरण     

कं8यूटर/लपैटाप कF कुल संIया 'हदं� स म (enabled) कं8यूटर /लपैटाप कF सIंया 
1 2 
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5. कोड, मैनुअल, मानकFकृत ,प
 आ'द  

   कुल सIंया  K�वभाषी  

   1 2 

 (क) अ.ध�नयम/�नयम/काया�लयीन कोड/मनुैअल ,M#या सा'ह$य आ'द   

 (ख) मानकFकृत ,प
    

     

6.  राजभाषा �नयम 8(4) के अतंग�त सqपणू� काय� 'हदं� म) करने हेतु 

Mकतने काZम�क� को �यिiतशः आदेश जार� Mकए गए ?  
 

   

7. ,Zश ण काय�#म (केवल ,Zश ण सं�थान� के Zलए)  

 
,Zश ण कF अव.ध (सभी ,Zश ण 

काय�#म� कF कुल अव.ध) 

,Zश ण कF अव.ध (घंट� म)) 

 'हदं� म) 'दए गए 
,Zश ण  

अOेंज़ी म) 'दए 
गए ,Zश ण 

Zमल� जलु� भाषा म) 
'दए गए ,Zश ण 

 1 2 3 4 

     

     

     

8.  वष� के दौरान Mकए गए राजभाषा संबधंी �नर� ण   

 (क) (i) अनुभाग� कF कुल सIंया  : _________  

    (ii) इनम) से �नर�V त अनभुाग� कF सIंया  : _________ 

 (ख) (i) अधीन�थ  े
ीय जोनल बmक�/काया�लय�/�व$तीय सं�थान� 

इ$या'द (य'द कोई हो) कF कुल संIया  

 

: _________ 

 

     (ii) इनम) से �नर�V त काया�लय� कF सIंया  : _________  
  

9. प�
काओ ंआ'द का ,काशन   

 कुल सIंया 'हदं� म) अOंेज़ी म) 
 1 2 3 

    

    

10. 'हदं� पु�तक� कF खर�द (सीडी, डीवीडी, डाiयूम)�� व ई-बुक स'हत) 
 

 (i) वष� के दौरान पु�तक� कF खर�द पर कुल �यय  :  

 (ii) इनम) से 'हदं� कF प�ुतक� कF खर�द पर �यय  :  

  

  

 11. उप स.चव /समक  एवं उनसे उnच �तर के अ.धका/रय� Kवारा 'हदं� म) काय� 
अ.धका/रय� 
कF कुल 
संIया 

'हदं� जानने वाले 
अ.धका/रय� कF 

संIया 

कालम 2 म) से 'हदं� म) काय� करने वाल� कF संIया 

नह�ं करते 
हm 

25 ,�तशत 
तक करते हm

26 से 50 
,�तशत तक 
करत ेहm 

51 से 75 
,�तशत तक 
करते हm 

76 ,�तशत से 
अ.धक करते हm 

शत-,�तशत 
करत ेहm 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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12. 'हदं� जानने वाले (,वीण तथा काय�साधक tान ,ा8त दोन� को Zमलाकर) उप स.चव/समक  से नीचे के 

 �तर के काZम�क� Kवारा 'हदं� म) काय�। 
काZम�क� कF 
कुल सIंया  

'हदं� जानने वाले 
काZम�क� कF सIंया  

कालम 2 म) से 'हदं� म) काय� करने वाल� कF सIंया 
नह�ं करत े

हm 
25 ,�तशत 
तक करत ेहm 

26 से 50 
,�तशत तक 
करत ेहm 

51 से 75 
,�तशत तक 
करते हm 

76 ,�तशत 
से अ.धक 
करत ेहm 

शत-,�तशत 
करत ेहm 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

 

13. 'हदं� के पद  
पदनाम पद� कF संIया 

�वीकृत /रiत 
1 2 3 

   

 

14. वेबसाइट (संगत �थान पर √ .चि�हत कर)) 
 

वेबसाइट का पता केवल अOेंज़ी म) आZंशक Lप से K�वभाषी पूर� तरह से K�वभाषी 
1 2 3 4 

    

 

15. वष� के दौरान राजभाषा नी�त के काया��वयन से संब.ंधत अ�य �वZश�ट उपलि\धय� का संV 8त �ववरण:- 
 

(क) 'हदं� 'दवस/स8ताह/पखवाड़ा/माह (कब से कब तक)  : _________ 
(ख) 'हदं� संगो�ठo कF �त.थ और �वषय  : _________ 

(ग) 'हदं� म) अ�य आयोजन कF �त.थ और �वषय (य'द कोई हो) : _________ 

  

 

16.  उिgल`खत आकंड़� कF स$यता के संबंध म) ,माण-प
 संलkन है।  

 

                       मं
ालय /संगठन कF राजभाषा काया��वयन सZम�त के अlय  का नाम   : _________

      
           पदनाम  : _________ 

 

               एसट1डी कोड स7हत फोन नiबर : _________ 
                  फैfस नiबर : _________ 

 

                ई  -मेल का पता : _________ 
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संलkनक  

 

,माण-प
 

 

 

कायाFलय कोड : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                        (वIतीय वषF : 2023-2024 

 

 

     "मm यह ,मा`णत करता हंू Mक संलkन 31 माच�, 2024 को समा8त �तमाह� ,ग�त /रपोट� 

(भाग-1/2) म) द� गई सचूना उपल\ध अZभलेख� के आधार पर बनाई गई है तथा मेर� जानकार� 

के अनसुार पणू�तया स$य है।  मm यह अnछo तरह समझता हंू Mक राजभाषा अ.ध�नयम एवं 

राजभाषा �नयम 1976 के उपबंध� म) 'दए गए �नदेश� के समु.चत अनुपालन कF िज़qमेदार� 

अधोह�ता र� कF है। य'द Mकसी �टेज पर /रपोट� म) भरे गए आंकड़ ेअस$य अथवा बढ़ा-चढ़ा 

कर 'दखाए गए पाए जाते हm तो इस काया�लय को अगले 03 वषs के Zलए राजभाषा पुर�कार से 

व.ंचत कर 'दया जाएगा तथा गलत सूचना देन े के Zलए कार�वाई हेतु मामला मेरे �नय
ंक 

काया�लय/म
ंालय के संtान म) भी लाया जाएगा।" 
 

 

 

 

 

 

 
(मुहर स7हत हQताMर) 

  (वभागीय राजभाषा कायाF�वयन स8म�त के अPयM का नाम : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     

पदनाम : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     

एसट1डी कोड स7हत फोन नiबर   : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     

फैfस नiबर  : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     

ई-मेल का पता   : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     
 

�त�थ:- 
 

Qथान:- 

 
नोट – उfत हQताM#रत !माण-प5 कa पी.डी.एफ. सॉnटकापी �तमाह1 !ग�त #रपोटF के साथ अ�नवायF >प से      

     लोड कa जाए, अ�यथा आपकa #रपोटF अधूर1 समझी जाएगी।  
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