




 
के���य सरकार के मं
ालय�/�वभाग�/संब� व अधीन�थ काया�लय�/साव�ज�नक  े
 के उप#म�/�वाय$त 

�नकाय� आ'द म) राजभाषा 'हदं� के ,गामी ,योग से संबं.धत �तमाह� ,ग�त /रपोट� 
 
 

31 'दस3बर, 2023 को समा7त �तमाह� 
 

भाग - I  (,$येक �तमाह� म) भरा जाए) 
 

काया�लय का नाम  और पूरा पता :  

 
सबंं.धत राजभाषा अ.धकार� का फोन न.ं : एस.ट�.डी कोड …………… फोन नं. …………………………… ई-मेल: ………………………………………………………………… 

    
1.    राजभाषा अ.ध�नयम 1963 कE धारा 3(3) के अतंग�त जार� कागजात  

[इनम
 संक�प, सामा�य आदेश*, �नयम, अ�धसूचनाए,ं  शास�नक व अ�य "रपोट&,  ेस 'व(ि*तयां, संसद म
 रखी जाने वाल0  शास�नक तथा अ�य "रपोट&, सरकार0 
कागजात, सं'वदाएं, करार, अनु(ि*तयां, अनु(ा प4, �न'वदा सूचना /�न'वदा  प4 , नो6टस आ6द शा7मल ह9, िज�ह
 :'वभाषी =प म
 ह0 जार0 >कया जाए] 
     

 (क)  जार�  कागजात कE कुल संHया            :  
 (ख)  J�वभाषी Kप म) जार� कागजात कE संHया       :  
 (ग)  केवल 'ह�द� म) जार� Lकये गये कागजात        :  
 (घ)  केवल अंNेजी म) जार� Lकये गये कागजात        :  
 

 

2.    'हदं� म) ,ा7त प
 [राजभाषा �नयम – 5 (लQय 100%)] 
  [राजभाषा �नयम, 1976 के �नयम 5 के अंतगEत 6ह�द0 म
  ा*त प4F के उHतर 6ह�द0 म
 ह0 6दया  जाए।] 

(क)  'हदं� म) ,ा7त कुल प
� कE संHया    :   

(ख)  इनम) से Lकतन� के उ$तर 'हदं� म) 'दए गए    :  

(ग) इनम) से Lकतन� के उ$तर अंNेज़ी म) 'दए गए    :   

(घ)  इनम) से Lकतन� के उ$तर 'दए जाने अपेU त नह�ं थे  :  
 

3.  अNेंजी म) ,ा7त प
� के उ$तर 'हदं� म) 'दए जाने कE ि�थ�त (केवल ‘क’ एवं ‘ख’  े
 म) ि�थत काया�लय� के Yलए) 
 

 े
 
अंNेजी म) ,ा7त 
प
� कE संHया 

=3+4+5 

इनम) से Lकतन� के 
उ$तर 'हदं� म) 'दए 

गए 

इनम) से Lकतन� के 
उ$तर अंNेज़ी म) 

'दए गए 

इनम) से Lकतन� 
के उ$तर अपेU त 

नह�ं थे 

'ह�द� म) उ$त/रत  
प
� का ,�तशत 
=3x100/(2-5) 

1 2 3 4 5 6 

‘क’ Lे4 से      

‘ख’ Lे4 से      

 

4.  भेजे गये मूल प
� का [योरा :- 
 

 े
  

'हदं� म) अंNेजी म) भेजे गए प
� 
कE कुल संHया 

=2+3 

'ह�द� म) भेजे गए 
प
� का ,�तशत 

=2x100/4 

�पछले �तमाह� 
का ,�तशत 

,ग�त 
,�तशत म)  

=5-6 
व�ृ�  कमी  

1 2 3 4 5 6 7 8 

‘क’ Lे4 को        

‘ख’ Lे4 को        

‘ग’ Lे4 को        

 

 क Lे4 : उHतर  देश, Mबहार, मOय  देश, राजPथान, ह"रयाणा,  6हमाचल  देश, झारखSड, उHतराखंड, छHतीसगढ़ राWय और राYZ0य राजधानी Lे4 6द�ल0, अंडमान 

   तथा �नकोबार :वीप समूह सघं राWय Lे4। 

 ख Lे4 :  महाराYZ, गुजरात, पंजाब राWय और चSडीगढ़, दमण और द0व तथा दादरा एवं नगर हवेल0 संघ राWय Lे4। 

 ग Lे4 : क और ख Lे4F म
 शा7मल न >कए गए सभी राWय तथा संघ राWय Lे4। 
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5. फाइल�/द�तावेज� पर �तमाह� के दौरान Yलखी गई 'ट7प_णयां  

'हदं� म) Yलखी गई 
'ट7प_णय� कE 

संHया 

अंNेज़ी म) Yलखी 
गई 'ट7प_णय� कE 

संHया 

कुल 'ट7प_णय� 
कE संHया   

=1+2 

'हदं� म) Yलखी गई 
'ट7प_णय� का ,�तशत 

=1x100/3 

�पछले 
�तमाह� का 
,�तशत 

,ग�त 
,�तशत म)  
=4-5 

व�ृ�  कमी  

1 2 3 4 5 6 7 

       

  

6.  'हंद� काय�शालाएं (केवल  े
ीय काया�लय� Jवारा भरा जाना है) 
 

�तमाह� के दौरान पूण� 

'दवसीय आयोिजत 

काय�शाला कE �त.थ 

�तमाह� के दौरान पूण� 

'दवसीय आयोिजत 

काय�शालाओं कE संHया 

इनम) ,YशU त काYम�क� कE संHया 

अ.धकार� कम�चार� कुल संHया 

1 2 3 4 5 

     

 नोट: काया�लय म) सम�त काYम�क� को 2 वष� म) कम स ेकम एक बार ,YशU त Lकया जाना आवdयक है।  

7.   �वभागीय/संगठनीय राजभाषा काया��वयन सYम�त कE बैठक के आयोजन कE �त.थ :  
     (केवल Lे4ीय कायाEलयF :वारा भरा जाना है) 
 (क) राजभाषा कायाE�वयन स7म�त क` बठैक क` �त�थ (क
 b0य  धान कायाEलय क` :  
 

 (ख) अधीनPथ कायाEलयF म
 ग6ठत राजभाषा कायाE�वयन स7म�तयF क` संcया    :  
 

 (ग) इस �तमाह0 म
 आयोिजत बैठकF क` सcंया :  
  

 (घ) बठैकF से सबंं�धत कायEसूची और कायEवHृत eया 6हदं0 म
 जार0 >कए गए? : हां / नह0 ं
8. 'ह�द� सलाहकार सYम�त कE बैठक के आयोजन कE ि�थ�त :  
     (केवल मं4ालयF/'वभागF के 7लए)     

9.   �तमाह� म) Lकए गए उgलेखनीय काय�/ उपलि[धय� का संU 7त �ववरण (अ.धकतम 250 कैरेiटर) 
  

  

 

10.  उिgल_खत आकंड़� कE स$यता के संबंध म) ,माण-प
 संलkन है।  
 

मं
ालय/संगठन कE राजभाषा काया��वयन सYम�त के अlय  का नाम: 
  

पदनाम  : 

एसट0डी कोड स6हत फोन नhबर  :   

फैeस नhबर  :             

ई  -मेल का पता  : 

नोट: कोई भी कॉलम खाल0 न छोड़ा जाए और सूचना PपYट =प से द0 जाए।  
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संलkनक  

 

,माण-प
 

 

 

कायाEलय कोड : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                     'वHतीय वषE : 2022-2023 
 

     "मm यह ,मा_णत करता हंू Lक संलkन 31 'दस3बर, 2023 को समा7त �तमाह� ,ग�त 

/रपोट� (भाग-1/2) म) द� गई सूचना उपल[ध अYभलेख� के आधार पर बनाई गई है तथा मेर� 

जानकार� के अनुसार पूण�तया स$य है।  मm यह अnछo तरह समझता हंू Lक राजभाषा 

अ.ध�नयम एवं राजभाषा �नयम 1976 के उपबंध� म) 'दए गए �नदेश� के समु.चत अनुपालन 

कE िज़3मेदार� अधोह�ता र� कE है। य'द Lकसी �टेज पर /रपोट� म) भरे गए आंकड़ ेअस$य 

अथवा बढ़ा-चढ़ा कर 'दखाए गए पाए जाते हm तो इस काया�लय को अगले 03 वषr के Yलए 

राजभाषा परु�कार से वं.चत कर 'दया जाएगा तथा गलत सूचना देने के Yलए कार�वाई हेतु 

मामला मेरे �नयं
क काया�लय/मं
ालय के संsान म) भी लाया जाएगा।" 
 

 

 

 

 

 

 
(मुहर स6हत हPताLर) 

     'वभागीय राजभाषा कायाE�वयन स7म�त के अOयL का नाम        :  

पदनाम  : 

एसट0डी कोड स6हत फोन नhबर  :   

फैeस नhबर  :             

ई  -मेल का पता  : 

 

�त�थ:- 
 

Pथान:- 
 

नोट – उeत हPताL"रत  माण-प4 क` पी.डी.एफ. सॉnटकापी �तमाह0  ग�त "रपोटE के साथ अ�नवायE =प से     

     लोड क` जाए, अ�यथा आपक` "रपोटE अधूर0 समझी जाएगी।  

 

 

 

 

 


